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Definicidon de la especificacion Moreq?2

La especificacion Moreg2 describe los requisitos
evaluables que deben cumplir los ERMS
(Sistemas de gestion de Records Electronicos)
para gestionar correctamente los documentos
del tipo records.

(MoreqgZ2 Specification: Model Requirements for
the Management of Electronic Records — 2008)
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Destinatarios del Moreq2

m Centros oficiales que evaluen la conformidad con el Moreq?2

® Usuarios potenciales del ERMS de servicios externos de ERMS
como referencia a la hora de contratar los servicios

® Usuarios de ERMS como punto de partida para preparar una
licitacion

® Creadores, desarrolladores y distribuidores de ERMS

M Las entidades y empresas de formacion en gestion de records
electronicos
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¢Qué es un record?

Definicion del documento, tipo record, segun la ISO/UNE
15489:

Informacion creada o recibida, conservada como
informacion y prueba, por una organizacion o un
Individuo en el desarrollo de sus actividades, 0 en
virtud de sus obligaciones legales

Ejemplos: facturas, contratos, presupuestos, planos de la
empresa, videos y fotografias de presentaciones de productos,
logos, paginas web, bases de datos etc.
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Gestion de los records

- Los ERMS gestionan tanto los documentos
electronicos como los documentos fisicos (papel,
videos analdgicos etc.).

e Los records son documentos electronicos
“vivos” con los que se trabaja a diario en las
oficinas

« Algunos de estos records se enviaran al archivo
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¢Qué abarca la gestion de los records?

La gestion de los records abarca el control sistematico y
eficiente de su:

Creacion

Recepcion

Mantenimiento

Uso, y

Disposicion (transferencia, conservacion,
eliminacion)

Se incluyen también:
* Los procesos de captura y mantenimiento de la evidencia
de la informacion de las actividades y transacciones de los
negocios, en forma de records Maria del Valle Palma Villalén
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Antecedentes
La primera version: Moreq

® La primera version Moreq, que se publico en el 2001, fue
desarrollada por Cornwell Affiliates para el programa IDA (Intercambio
de datos entre Administraciones) de la Comision Europea

® Nacié como norma publica - gratuita
® No era certificable

La traduccidn al castellano la realizo el grupo el Grupo de Trabajo de
Expertos en Documentos Electronicos (CARMEN), coordinado por la
Subdireccion General de los Archivos Estatales en 2004
http://www.csi.map.es/csi/pdf/MoRegEsp r.pdf
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Autoria de Moreq2

B Es una norma publica (gratuita) que ha desarrollado Serco
Consulting (que adquirid a la empresa Cornwell Management
Consultants) por encargo de la Comision Europea y el DLM Forum.

http://www.moreqg?2.eu/

M Se ha encargado de su revision, un Consejo Editorial formado por
expertos internacionales en el campo de los archivos, industria, e
instituciones gubernamentales, y un panel de voluntarios (mas 200
de casi 30 paises).

http://www.moreg2.eu/MoReq2 Editorial Board.pdf
http://www.moreq2.eu/MoReqg2 Panellists.pdf Maria del Valle Palma Villalén
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Principal objetivo de Moreq2

La especificacion Moreq?2 se centra en:

®m Desarrollar un modelo de requisitos funcionales
B que sean evaluables
® compatibles con la primera version del Moreq
® dentro del contexto europeo
M para apoyar un esquema de conformidad que:
B pueda certificarse sin problemas
M por cualquier entidad independiente
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Comparacion entre Moreq y Moreq?2

En la revision del Moreq2 (2008) se han tomado en cuenta los
desarrollos realizados desde 2001 en que se publicé Moreq:

M El trabajo de certificacidon del The UK National Archives. El TNA:
Functional requirements for electronic records

M El trabajo de certificacion en Alemania con el Domea

® La ISO/UNE 15489 (2001)

M La actualizacion de la norma del Departamento de Defensa de

Estados Unidos 5015.2-STD

M La revision de la norma en 2004 ISAAR (CPF)

M El estdandar OASIS (ISO 14721)

M Metadatos: Dublin Core (ISO/UNE 15836) e ISO/UNE 23081

® Otras normas como la ISO/TR 15801, ISO 18492 (preservacion a largo
plazo), el PDF/A (1SO 19005-1) etc.
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X 509, XKMS

ISO 15801, 12654

PDF/A X509, XKMS
I1SO 18492 OAIS
RFC 2821, 2822,
TIFF, JPEG,
1SO 216 PDE/A
RECORDS
1S0 12037 XML
Metadata:

DC, ISAAR, 1SO 23081,

Moreq2, 1SO 15489 639, 2788, 5964, 8601

IS0 12142

ISO 15801, 12654
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Estructura del Moreq2

m El Capitulo 0 lo deben desarrollar los representantes en el
DLM Forum de cada pais.

M Se estructura en dos tipos de moddulos para facilitar la
evaluacion de su conformidad:

* Mddulo base — Secciones 1 al 9, ydel 11 al 12
* Mddulos opcionales

M Los requisitos se separan en dos tipos: requisitos funcionales
y no funcionales
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Interpretacion de las tablas de requisitos del Moreq

En el Moreg2 cada requisito se acompafa de un atributo llamado “Test”,
gue presentan diversos valores:

Y — El requisito puede ser cotejado formalmente.
N — El requisito no puede ser cotejado formalmente
P — El requisito puede ser cotejado pero la cobertura del cotejo puede

ser parcial, y/o puede que no sea posible descubrir la falta de
conformidad

Ademas el Moreq2 contiene dos tipos de requisitos segun su nivel de
obligacion:

* La palabra “must” (traducido DEBE) — el requisito es obligatorio

* La palabra “should” (traducido DEBERIA) - el requisito es opcional
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Estructura del Moreq2

m Estructura de los mdédulos base:

m 3. Cuadro de clasificacion y la organizacion de los expedientes
®m 4. Controles y seguridad

®m 5. Retencidn y disposicion

M 6. Capturay declaracion de los records

®m 7. Referenciacion

m 8. Presentacion, recuperacion y busqueda

M 9. Funciones administrativas

®m 11. Requisitos no funcionales

®m 12. Requisitos de metadatos
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Estructura del Moreg2 en comparacion Moreq

®m Estructura de la seccion 10 - MODULOS OPCIONALES: se han revisado y
ampliado los médulos del Moreq.

10.1 Gestion de los expedientes y records fisicos (no electrénicos) (existente)
10.2 Disposicion de los records fisicos (existente)

10.3 Gestion de documentos y trabajo colaborativo (existente)
10.4 Workflow (existente)

10.5 Casework (nuevo)

10.6 Integracidn con sistemas de contenidos (nuevo)

10.7 Firmas electrdnicas (existente)

10.8 Encriptacion (existente)

10.9 Gestidon de derechos digitales (parcialmente)

10.10 Sistemas distribuidos (nuevo)

10.11 Trabajo remoto y fuera de linea (nuevo)

10.12 Integracion con fax (nuevo)

10.13 Categorias de seguridad (parcialmente) Maria del Valle Palma Villalon
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La Certificacion del Moreq2:
el MOREQ2 TEST FRAMEWORK

® El Moreg2 Framework es un documento que pretende proporcionar un
medio consistente para verificar la conformidad con los requisitos del Moreq?2
de los ERMS. Contiene los tests que permiten auditarlos.

® El documento Test Framework lo ha llevado a cabo la empresa Imbus AG
(http://www.imbus.de) como parte del proyecto Moreg2 vy se ofrece
publicamente (http://www.moreqg2.eu/downloadsc.htm), se ha publicado en
abril de 2008.

M El Test Framework esta disefiado para soportar los tests de los sistemas de
gestion de records electréonicos (ERMSs) que se asumen que son productos Off
the Shelf (requisito de calidad de la ISO 25051)
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Estructura del Moreq2 Test Framework

® El Moreq2 Test Framework se estructura en un conjunto de mdédulos de
evaluacion (testeo) que corresponden directamente con los médulos de
requisitos que contiene la especificacion Moreq?2.

® Dentro de cada mddulo se proporciona un conjunto de tests con el fin de
se pueda evaluar cada requisito funcional. Dentro de cada modulo se
proporciona al menos un “Test Case” para cada requisito funcional. Los
requisitos funcionales escapan del alcance del Test Framework.

Cada prueba (test case) tiene una salida clara: CONFORME o NO CONFORME.
Si una de las condiciones de evaluacidon no se cumple el resultado final de todo
el test es NO CONFORME.
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Estructura del Moreq2 Test Framework

Estructura del Moreq2 Test Framework que corresponden con el cuerpo
basico del Moreq2:

Complete Test Framework v1.

Test Framework - Introduction v1

Test Module Chapter 3 - Classification Scheme v1

Test Module Chapter 4 - Controls and Security vl

Test Module Chapter 5 - Retention and Disposition v1

Test Module Chapter 6 - Capturing Records v1

Test Module Chapter 7 - Referencing v1

Test Module Chapter 8 - Searching Retrieval and Presentation v1
Test Module Chapter 9 - Administrative Functions v1
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Estructura del Moreq2 Test Framework

Estructura del Moreq2 Test Framework que corresponde a los mdédulos
opcionales del Moreq2(2):

Test Module Chapter 10.1 - Management of Physical Files & Records v1

Test Module Chapter 10.2 - Disposition of Physical Records v1

Test Module Chapter 10.3 - Document Management & Collaborative Working
Test Module Chapter 10.4 - Workflow v1

Test Module Chapter 10.5 - Casework v1

Test Module Chapter 10.6 - Integration with CMSs v1

Test Module Chapter 10.7 - Electronic Signatures v1

Test Module Chapter 10.8 - Encryption v1

Test Module Chapter 10.9 - Digital Rights Management (Not Testable) (N/A)
Test Module Chapter 10.10 - Distributed Systems v1

Test Module Chapter 10.11 - Offline & Remote Working v1

Test Module Chapter 10.12 - Fax Integration v1

Test Module Chapter 10.13 - Security Categories vl
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Estructura de los capitulos
del Moreq2 Frame Work

A su vez, cada moddulo de tests del Moreq2 Frame Work se organiza en dos
tipos de documentos:

B Los Tests Modules — Tests Cases (TC): son los tests que permiten
evaluar si son conformes los ERMS con los requisitos del Moreq2

M Los Test Modules — Tests Data Repository (TDR): se incluye una
descripcion genérica de los detalles de los datos de los tests, sélo de
aquellos que son necesarios para la evaluacion.

La relacion entre los items de los datos de los tests de los Tests Cases y
los Tests Data Repositories: se utilizan identificadores especificos del
modelo de metadatos del Moreq2. Por ejemplo: M163

Identity.system_identifier

Maria del Valle Palma Villalén
Directora del Observatorio de Documentacidn Digital- AedocDigital
Directora de consultoria y formacion - Docuformacion



cedocdigital RGNS

Comparacion:
entre los
modulos de
requisitos del
Moreq2

y los

Test Case y Test
Data

Repositories del
Test Framework

Fuente:Test
Framework -
Introduction
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Test Caszes TDR
MoReq2 specification Available? | Included? | Remarks
3 Classification Scheme and File Organisation yes yes
4 Controls and Security yes yes
& Retention and Disposition yes yes
& Capturing and Declaring Fecords yes yes
7 Beferencing yes yes
& Searching, Retrieval and Presentation yes yes
9 Administrative Functions yes yes
10.1 Management of Physical (Non-slectronic) Files and Fecords yes yes
10.2 Disposition of Physical Records ¥yes yes
10.3 Document Management and Collaborative Working yes yes
104 Workflow yes ¥yes
10.5 Casework yes yes
10.6 Integration with Content Management Systems yes yes
10.7 Electronic Signatures yes yes
10.8 Encryption yes yes
10.9 Digital Rights Management Al requirements  of
no no this chapter are not
testable.
10.10 Distributed Systems yes no
10.11 Offline and Remote Working yes yes
10.12 Fax Integration yes yes
10.13 Security Categories yes yes
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l. Global test case information
festcasaid: | <TEST CASE UID= e.g. T1.22

E fest case pronty: | <Mandatory | Opfional | Mot Testables

St r u Ct u ra test case | Cwverview of goals and approaches of the test case.
deseripion: | gemarks to be observed by the tester

de un Test

Case dEI II. Test case

a precondifon
« =Description text of precondition 1=

Te St « <Description text of precondition 2=

reg.JC: | List of MoReq2 specification requirement ids that are covered by this test case. E.g.:
3.1.2, 523, 101.2

k b. fost stops
F ra m ewo r siep | action/oparation chack! expected rasult
1. | <Test step Action = <Corresponding (succeeding) check fo

verify the test results of the step=

2. | «Next test step =
3.

c. postconditon
+« <Description text of post condition 1=
« =Description text of post condition 2=

IIl. Test msult
defacts / devistions verdct

List of defects and deviations detected by the fest. | [J Passed
[f the defects are expected to be fracked in a defect
rnana%ement system, it is sufficient to list the 1Ds of [] Failed

the defects here. E.g. Bug01007, Bug Bug01220 )

<Documentation of the test result-
Remarks tester | |e Palma Villalon
Space to add remarks / observations during the <Name of the executing tester- | tal- AedocDigital
test execution =Signature of the executing tester-

- Docuformacion
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T3.1.1.4 Hierarchical Classification Scheme

Ejemplo de
requisito en el Test test case id: | T3.1.1.4

l. Global test case information

test case priority: | [X] Mandatory | [0 Optional | [0 Not Testable

Framework tast case | An administrative role creates three levels of classes and a file.
description:
Bog-I0: | 3.1.4
Test Module 3 - II. Test case
Classification a. precondition(s)

Scheme and File
+ TestClassificationScheme?2 is created (see test case T3.1.1.3).

Organization * logged in as the role CentralAdministrator
Test data: b. test stops
est data: step | action/operation Checlkl/ expected result
T3.1.1.4 1. | Create a class Corporate The class Corporate
. . Direction Direction (CS02/001) is created
Hierarchical 2_| Create a class Business The class Business
Classification Continuity in the class Corporate Continuity (C502/001/001) is created
Direction (CS02/001)
Scheme 3. | Create a class Strategy in the class Business The class Strategy (CS02/001/001/001) is
Continuity (C502/001/001) created
4. | Create afile Strategic Management in the class The file Strategic Management
del Strategy (CS02/001/001/001) (CS02/001/001/001/001) is croated

Test Framework

c. postcondtion(s)

+ The ERMS allows organising files and records in a hierarchy of a minimum of three classes.

Ill. Test result

dafacts / deviations

verdict

[ passed

[ failed

Ramarks

tesiar

date, signature
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1.2.2 TestClassificationScheme2 — metadata of aggregations and records

Mo12 Moo3 Mo47
Una tablas Description.classification fully-qualified _classification_code Type Drescription.fitl Diescription.abstract dascription
que describen <CS02001> Class Caorporate Diraction
los metadatos ZCS02001/001= Class Businass Confinuity
del cuadro de <CS02/001/001/001> Class | Strategy
clasificacion <CS02/001/001/001/001> File Stratagic Management
en (;I Ces; <GS0 002> Class Policias & Practica
Module 3 -
<GS0 002001 = Class Information Technology
Test Data
. <CS02/002/001/001 = Clazs Policy Developmant
Repository
<GS02002/001/001/001 = Class Policies
=GS02002/001/001/001/001= Class P1
del =CS02002/001/001/001 001/ 001 Clazs po
<GS02002/001/001/001/001/ 001/ 00 1= Clazs Pa
<GS02/002/001/001/001/001/004/00 1/ 001 = Clazs P4
<GS02002/001/001/001/001/00/00 1/ 001/001 = Clazs PR
<GS0 002001/001/001 001/ 001/ 00 1/ 001/001/001 = Clazs P
Test
Framework =CS02003= Clags Exocutive Commitiog hig class is usad for testing purposas
=CS02003 001 Fila Businoss Sagmants This file is usad for festing purposas
<GS0 00F 001001 = Sub-File Business Sagmant A Thi= sub-file i usad for festing purposes
<GS0 003 01/001/001 Vaoluma Voluma A This volume is usa for tasting purposas
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XML Schema del Moreqg2

En la sede de Moreq2 se ofrece publicamente el esquema
XML.

® El esquema XML normalizado del Moreq?2 facilita
extraordinariamente la importacion y exportacion entre
sistemas de: los cuadros de clasificacion con sus expedientes
y records y de los calendarios de retencion y disposicion.

Maria del Valle Palma Villalén
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XML Schema del Moreqg2

Ejemplos de los requisitos del Moreg2 en los que se menciona la necesidad del
esquema XML (todavia no estaba publicado el esquema) para la exportacion e
importacion:

3.1.11 Si se ha publicado un esquema formal del MoReq2, el ERMS debe poder importary
exportar records etc. en una forma en conformidad con este esquema

3.1.22 Cuando un ERMS soporta la exportacion (de un cuadro de clasificacion) deberia
poder exportarlo en XML o cualquier formato abierto equivalente

3.2.16 EI ERMS deberia poder exportar un listado o repertorio de todos los expedientes o
todos los expedientes clasificados en clases especificas (y sus clases hijas) en un formato
XML o/un formato legible por un humano.

5.3.1 Si ha sido publicado un esquema formal XML del Moreq2 XML el ERMS debe poder

exportar los records en una forma en conformidad con dicho esquema
Maria del Valle Palma Villaldn
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XML Schema del Moreq2: ficheros publicados

El esquema XML del Moreq2 se presenta en diferentes
ficheros que se organizan:

Fichero principal:

® MoReq2.xsd — Es el principal documento del esquema,
contiene toda la raiz del nodo y otras raices de nodos que no
caen directamente bajo el Cuadro de Clasificacion. Los otros
esguemas se enlazan tanto directamente como

indirectamente.
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XML Schema del Moreg2: ficheros publicados

Los otros ficheros del Esquema XML:

MoReqg2-Class.xsd - Definicion de la entidad Clase.
MoReqg2-Component.xsd - Definicion de la entidad Componente
MoReq2-Entity_Agent.xsd - Definicion de la entidad Agente

MoReq2-File.xsd - Definicion de la entidad Expediente
MoReqg2-Sub-File.xsd - Definicion de la entidad Sub-Expediente
MoReq2-Volume.xsd - Definicion de la entidad Volumen.
MoReqg2-Record.xsd - Definicion de la entidad Record

MoReqg2-Record Type.xsd - Definicidon de la entidad Tipo de Record
MoReqg2-Record Redaction.xsd - Definicion de la entidad de la Redaccion del Record
MoReqg2-Group.xsd - Definicion de la entidad Grupo
MoReqg2-Retention_And_Disposition.xsd - Definicion del Calendario de Retencion y Disposicion
MoReqg2-Role.xsd - Definicion de la entidad Rol

MoReq2-User.xsd - Definicion de la entidad Usuario

Maria del Valle Palma Villalén
Directora del Observatorio de Documentacidn Digital- AedocDigital
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Los dos pilares basicos del Moreqg2

Los dos pilares basicos del Moreq2 son:

® El cuadro de clasificacion
® El calendario de retencion y disposicidon

Maria del Valle Palma Villalén
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El cuadro de clasificacion

El cuadro de clasificacion es el fundamento de un ERMS. Permite almacenar un
record electrénico junto con otros records que proporcionan su contexto, define

la forma en la que los records electrénicos se organizan en expedientes y se
relacionan entre si

M El cuadro de clasificacion permite organizar los records en: clases
(classes), expedientes (files), sub-expedientes (subfiles) y volumenes
(volumen).

M Los ERMS deben poder permitir crear los cuadros de clasificacion con
anterioridad a la incorporacion de los records

M Los ERMS “deberian” soportar multiples cuadros de clasificacion

M Los cuadros de clasificacion deben facilitar la heredabilidad de los
metadatos desde los niveles altos de la jerarquia a los niveles inferiores

Maria del Valle Palma Villalén
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Ejemplo de cuadro de clasificacion Moreq2

Classification Codes

Classification scheme
|

1
001 qupotate 002 Pollcn-::s & etc.
Direction Practices
I 1 I 1

Business Planning & Internal Quality
1
[001 Continuity ] [002 Reporting ] [OO Policies ] [002 Management

—[001 Strategy ] |— etc. |— etc. |— etc.

—[002 Planning ]
—[003 Disaster Recovery ]

Key: Xxxx Class title
nnn Classification Code

Esquemas de los COdIgOS de las Maria del Valle Palma Villalén

clases del cuadro de clasificacion Directora del Observatorio de Documentacién Digital- AedocDigital
Directora de consultoria y formacion - Docuformacion
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Organizacion de los records
en un cuadro de clasificacidn
| Classificati|on Scheme |
|CIass| |Class| |Class| ILITEI Iﬂaﬂ |Class| |Class|
: = : | | | —
| File IJ | FiHI‘I | File IJ |Class| |Class| |Class| | Fiﬂ . I-%ﬁ'l
[Recsl [ResslH [messll [T} [Fie] |r§ﬁl [Ress. ] el
|IRecs.|J |Recs.| |IRlecs.

Key: Records

En el Moreq2 los records pueden

incluirse directamente en una clase

Maria del Valle Palma Villalon
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Modelo entidad/relacidon del Moreq2

Record | Record |
! 0-%[]0-%
IS STORED IN
VIS MADE N2
UP OF
1-% 1 1
[_Component | Volume | [ Sub-ile
Un record se compone de Cada record se almacena en un volumen
uno 0 Mas componentes 0 en un sub-expediente, pero no en
ambos

Maria del Valle Palma Villalén
Directora del Observatorio de Documentacidn Digital- AedocDigital
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-

gital

[ Classification Scheme |

€ IS MADE UP OF

1

' CONTAINS

1-%

v MAY
CONTAIN

Docu

Type

ment

Key:

VIS M
UpP

OF
&«

UMAY BE
DIVIDED

INTO

VMAY BE
DIVIDED
INTO

1

VIS MADE
UP OF

1-%

Component

1o Retention &
APPLIES Disposition
TO Schedule
< 0-1
- %
1
JMAY BE
DIVIDED
INTO
N
APPLIES
TO

1 Exactly oneio-1 Zero or one

0-* Zero or more

1-*One or more

( Exclusive OR

18 de diciembre 2008
Museo Maritim de Barcelona

Modelo
entidad/relacion
del Moreq2
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El cuadro de clasificacion: exportacion e
importacion

M Los cuadros de clasificacion del ERMS deben poder exportarse e importarse ,

junto con sus expedientes y records, en formatos abiertos y en el esquema XML
publicado del Moreq2

® Cuando el ERMS importe o exporte todo o parte de un cuadro de clasificacidon
debe poder importar los metadatos asociados, el calendario de retenciéony
disposicion y las huellas o rastros de auditoria (audit trail)

Maria del Valle Palma Villalén
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El calendario de retencion y disposicion en el
Moreq?2

m El Calendario de Retencion y Disposicion es un
instrumento indispensable en un ERMS que cumpla con el

Moreq?2

Definicidn de disposicion (disposition)
Serie de procesos asociados con la aplicacidon de decisiones de
transferencia, destruccidon o conservacion de documentos.
Se documentan en los calendarios de conservacion u otros instrumentos

Maria del Valle Palma Villalén
Directora del Observatorio de Documentacidn Digital- AedocDigital
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El calendario de retencion y disposicion en el
Moreq?2

M El calendario de retencidn y disposicidon especifica las reglas para transferir,
destruir o conservar los records.

M Los periodos de retencion y disposicion se aplican a las clases, expedientes,
sub-expedientes y volumenes, asi como a los tipos de records

M Los ERMS podrian contener (es opcional) varios calendarios de retencidon y
disposicidn que se aplican a cada clase, expediente, sub-expediente y
volumenes. También se pueden aplicar a los records y a cada tipo de record.

® El ERMS debe asegurar que cada clase, sub-expediente y volumen siempre
tenga al menos un calendario de retencion y disposicion

Maria del Valle Palma Villalén
Directora del Observatorio de Documentacidn Digital- AedocDigital
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R W

El calendario de retencion y disposicion en el
Moreq?2

® Cuando el ERMS importe o exporte todo o parte de un cuadro de clasificacion
debe poder importar los metadatos asociados, el calendario de retencion y
disposicion y las trazabilidad de la auditoria (audit trail)

M Los calendarios de retencion y disposicion que se aplican por defecto a cada
nueva clase, expediente, sub-expediente, volumen o record se heredan del nivel

jerarquico superior

® En cualquier nivel jerarquico se debe poder cambiar el calendario de
retencion y disposicion que se hereda del padre por defecto ,por un rol de

usuario autorizado

® Cada calendario de retencidén y disposicion debe incluir también:

el periodo de retencién y el elemento disparador o una fecha de disposicion
Maria del Valle Palma Villalén
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Evaluacion del
requisito de la
heredabilidad del
Calendario de
retenciony
disposicion del
Moreq2
en

el Test Framework
— Test Case

Fuente: Test Module5
Retention and Disposition
Test Cases

T5.1.1.6
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Inheritance of Retention and Disposition Schedules

I. Global test case information

fasfcaseid: [ TH.11.6

fast case priovity: | €] Mandatory

| [ Opticnal

[ 7 Mot Testable

schame.

tost case | A chack is mada to confirm that an administrativa role can craate a retention and
descripiion: | disposition schadule and mark it as to be inherited down tha hierarchy of the classification

Pleass nota that the MoReq2 spacification doas nof state how this is achiaved (soe
chapter 5.1). Thereior, please ask the wendar for your opticn.

Reg.-ID: | 5.1.18

Il. Test case

4. precondifionfs)

+» Loggedin as the role Central Administrator

b. test sieps

step | action/cparalion

check/ expacied rasult

1. | Create a retention and dispesition schedule
Rd=s Testda (RDSal4) and mark it as to be
inheritad down the higrarchy of the classification
schema.

The mtention and disposition scheduls
Rds_Testda (RDSald) is created; it is marked
as i be inherited down the hierarchy of the
classification schama.

2. | Change the retantion and dispositicn schedule
Rd= Testda (RDSal4) and mark it as to be
inheritad down the higrarchy of the classification
schema.

The mtention and disposition scheduls
Rds_Testda (RDSald) is changed, it is
marked as fo be inharited down the hiararchy
of tha classification schema.

c. postcondition(s)

the hierarchy of the classification schama.

+  Thae ERBMS allows creafing a retention and disposition schadule and marking it as to ba inherited down

lil. Test result

defects / devialions vardict
[ passad
[ failed

remarks festar

data, signatura

le Palma Villalon
tal- AedocDigital
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El modelo de metadatos del Moreq2

M En el apéndice 9 del Moreg?2 se presenta el modelo de metadatos.

® El Modelo de metadatos se describe en términos de un minimo conjunto de
elementos de metadatos. Estos elementos son los que permitiran al ERMS
exportar, importar y procesar. Aunque mencionan que es un conjunto minimo se

mencionan 197.

® Alcance: Debido a esta focalizacion a los records, en el modelo de documentos
no se incluyen los metadatos para los documentos que no se consideran records.
Aunque los metadatos para los documentos se pueden anadir facilmente al
modelo Moreqg2, preferiblemente usando los metadatos de records como base y
complementandolos con elementos especificos de la gestion de los documentos
(en particular aguellos que se relacionan con el control de la versién y
checkout/checking).

Maria del Valle Palma Villalén
Directora del Observatorio de Documentacidn Digital- AedocDigital

Directora de consultoria y formacién - Docuformacion



aedocdigital

Ejemplos de metadatos para la Retenciony
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Disposicion del Moreqg2

Retention and Disposition Schedules, Disposal Holds

MOO8:
MO024:
MO014:
MO13:
MO052:
M133:
MO043:
MO30:
MO15:

Identity.system_identifier.retention_and_disposition_schedule
Description.title

Event_plan.event_type.disposition_action

Event_plan.period

Event_plan.event_trigger.kind

Event_history.date.transferred
Description.abstract.description

Description.mandate

Description.abstract.reason

Maria del Valle Palma Villalén
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Test Framework - Test Module5:
Retention and Disposition - Test Data Repository - Metadata

MO0g Mo24a MO14 MO013 Mos2 M152 M133 M0a3 M0O30 M015
Identity. Description. | Event plan. Ewent plan. | Event plan. Ewvent plan. | Usestatus. Description. | Description. | Description.
sysiem identfier. | tike* avert type. period” avenl_trigger daie inheritance sisiract. Mandata* absiract
retention and Disposition Description® reasan
dEposition_ _acfion
schadule
<RO5b01= Rds_Test1b Ratain parmanantly Parmaneant Pea rmiane ni Y e Ceaizult
Oravsand frr s One day Opening of 2 . Tas
ADShOE. Rde Tastoh Presant far mviaw a day e as: asl
~ROSH0G. Rde Testih Prasant for mview Thrae days E'm‘.ﬂ':-g;c. = B Tast2
<R OSH04 Rds Test4b Prasant far mview Cine weak Closing of a file Y Tasia
- . Volume has
ROSh05 Rds Tastsk | Destoy sutomatically Cing weak ratrieved Y S Tesld
Most recam
Destroy automatically | Ome momnth recard has been <yase Tasis
B ~ classified 1o &
<RO5b0E. Rds_Testeb class
Dastroy shar e ifie
B ~ autharisation from an 1years ﬁ,‘;__éilf ant CE TastE
<RO5007. Rds_Test7h administrative rolke s
<R O5b08. Rde_Testdb | Transfer to an archive o | Y e Tasl?
ROShDE. Rds Testab daia as: Tasif
B Dastroy sfiar CreriFiad
Rds Test11 | authorsstion from an 100 years ﬁ,‘;?‘f;ilf - <yase Testin
RO5H1 1= b administrative rale EeEEEEE
Destroy afiar Cranifiad
Rds_Test12 | autharisation from an 101 yaars .,,‘:,?‘EI;IIE st Y e Testi1
LROSH1 2. b administrative rolke s
<ROSch- g Tesiic rese i for mview Cne year P < daie m + Fag N 7
-ROSco: Rds Test Present for meview [ One year ] [ Opening of a :data 0 Test Regime alma Villalén
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Timats, N ey

Conclusiones

m El Moreqg2 es una especificacion muy nueva, por tanto es
necesario estar atento a su evolucion, la version actual es |la

1.04.

B Las entidades no se deben exigir todos los requisitos del
Moreqg2, sin un estudio previo de las necesidades especificas

de la organizacion
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Gracias por su atencion

Maria del Valle Palma Villalon
maria.palma@aedocdigital.org
maria.palma@docugrupo.com
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